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En la unidad de comunicaciones de un centro internacional donde
se editan manuscritos técnicos de diversa procedencia, una guia
de estilo editorial es una herramienta muy Gtil. En este semi-
nario se sugiere la estructura bisica de esa guia, derivada de
la experiencia y la discusién de alternativas en varios aifios
de trabajo editorial colaborativo, y se describen algunos de

los servicios que prestaria a sus lectores.

El editor es el principal destinatario de una guia de estilo,
aunque otras personas podran también beneficiarse de ella. Reci-
bido el manuscrito, materia prima de la edicidén técnica, el editor
desarrolla una labor de depuracidn, correccién y ajuste valiéndose

de las siguientes recomendaciones de la guia:
A. En primer lugar, el manuscrito (ms.) debe manifestar un manejo

correcto del idioma, tanto en el aspecto puramente gramatical

(morfologia y sintaxis) como en otros afines a él (ortografia
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y puntuacién). La redaccidén répida de informes cientificos
favorece la falta de concordancia en las formas verbales
(nimero y tiempo) o en los calificativos del sujeto en una
oracibén gramatical, los extranjerismos (el plato Petri
conteniendo un medio...), las redundancias (el &pice del
meristema apical...), los barbarismos (se estima de que...),

y otros vicios del lenguaje coloquial.

En segundo lugar, la guia ofrecerd al editor los siguientes

recursos para modelar el ms. segin un estilo editorial definido:

1. Criterios basicos de edicidén técnica (claridad, simpli-

cidad, concisién, funcionalidad, variedad, legibilidad).

2. Recomendaciones practicas para identificar y organizar
los elementos del ms. (paginar, confrontar citas, uniformar

expresiones, jerarquizar titulos).

3. Nivel de edicidén en que se sitlia el ms. seglin su naturaleza
y su objetivo (ms. correcto; ms. consistente; ms. claro

y conciso; ms. completo y coherente).

4, Normas de estilo que caractericen toda publicacibén producida
en esta Unidad de Comunicaciones. Aunque aparentemente
contengan elementos subjetivos, esas normas estan inspi-
radas en tradiciones editoriales reconocidas. Las si-

guientes sirven de ejemplo:

- Orden lbgico de titulos y subtitulos.

- Consistencia en la redaccién de grupos seriados
(enumeraciones).

- Precisién y wuniformidad en la notacién matemitica
y estadistica.

- Empleo de maylisculas, abreviaturas, simbolos, unidades
de medida, y otros elementos técnicos del escrito.



- Disefio minimo de los cuadros y figuras del ms.
- Ortografia de nombres cientificos.

- Uso correcto de nombres técnicos (geograficos, de
productos agroquimicos).

- Estilo especifico para redactar referencias y citarlas
dentro del texto.

En tercer lugar, la guia proporcionari al editor indicaciones
para elaborar los siguientes componentes técnicos de la publi-

cacién como tal:

- Portada o portadilla (con titulo, subtitulo, autor o
editor, casa editorial, ISBN, fecha de publicacidn).

- Pagina de catalogacién bibliogrdfica, en el reverso de
la portada (con cita correcta, direccibén de la editorial,
tirada, lugar de impresién).

- Contenido de la publicacién.

- Glosario o lista de términos técnicos y localismos empleados
en el escrito.

-~ Créditos (autor, editor, colaboradores).

A la guia de estilo se afiadirian, ademids, recomendaciones
para elaborar algunos géneros de escritos técnicos. Por

ejemplo:

- Documento presentado en una reunién.
- Informe Anual de Programa.

- Boletines técnicos de Programa.

Evitando la comisién de errores de redaccién o el uso de
estilos particulares en manuscritos redactados o trascritos
por otras personas, el editor se anticipa asi a la edicién

técnica de esos manuscritos.



Finalmente, la guia ofrecerd al editor una serie de cuadros
y tablas de referencia donde podri consultar datos técnicos,
resolver dificultades especificas, comprobar discrepancias
en la terminologia, y desarrollar, en suma, su trabajo de
edicién técnica con suficiente autonomia y con abundancia
de recursos técnicos. Esta segunda parte de la guia ocupard
mas de la mitad de su volumen. Algunos ejemplos ilustrarén

su valor préactico.

Texto Duda Consulta y solucidn
"que de buen rendi- ide o dé? Apéndice A, tilde diacritica
miento..." (dé)
"infestado por ipor? Apd. B, régimen preposicional
plagas..." (con plagas, de plagas)
"contiene 5 PPM..."  (PPM? Apd. C, simbolos y abreviaturas
(5 ppm)
"resultados del Iac..." ¢lac? Apd. D, acrbnimos y siglas
(IAC, International
Agricultural Centre,
Holanda)
"tasa de 30 gm./dia..."igm.? Apd. E, unidades de medida
(g/dia)
"la infeccién {virosa? Apd. H, términos aceptados por
virosa..." la Academia (viral)
"dosis de ortocide..." tortocide? Apd. I, productos agroquimicos
(Ortocide)
"de Cleotera i{Cleotera? Apd. Q, Nombres cientificos
onerata...' (Cleothera)
"cultivado en iMalasia? Apd. R, ortografia de nombres

Malasia..."

propios
(Malaysia)




Muchas otras ayudas, tanto para el editor técnico como para el
escritor cientifico y sus colaboradores (secretarias, mecanoti-
pistas, correctores de pruebas) pueden incorporarse a la guia
de estilo que se propone. Ejemplos de esas ayudas serian los

siguientes:

- Tabla de conversién de unidades

— Tabla de calendario Juliano

- Solicitud del registro ISBN o ISSN (instrucciones)

- Preparacién de material para transparencias (instrucciones)
- Signos editoriales para el corrector de pruebas

- Terminologia del libro y la edicién (bilingue)

En conclusibén, se propone una guia de estilo editorial préctica,
que dé respuesta inmediata a consultas especificas, abundante
en instrucciones (tiles y aplicables, e inspirada en el sentido
comin. Que pueda servir eventualmente como manual de adiestra-
miento y autoajuste para el personal que ingresa a la Unidad
de Comunicaciones. En una palabra, una guia tan distante como
sea posible de los manuales metodolégicos o estilisticos conven-
cionales que consisten principalmente en un cuerpo de preceptos

compacto, poco atractivo para leer y muy dificil de aplicar.
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